臺北城市科技大學
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實習報告撰寫規定
1. 各章標題16號粗體字型，各節標題14號粗體字型，本文12號標準字型。本文左右對齊，1.5倍行高。
2. 中文標楷體，英文Times New Roman。
3. 封面部份，請依個人及實際情況確實填寫。
4. 本文須編頁碼，以1，2，3…….依序編之，置中於頁尾（封面及目錄不編頁碼）；本文部份12頁以上（含相片5張以上），
總共頁數包含目錄與封面需含15頁以上。
5. 為求統一，封面切勿任意更動字體、大小、行距、編排等設定。
6. 章節內容可視個人需要增加，但不可刪減。
7. 報告內容需依規範撰寫，切勿抄襲，若發現抄襲情事，違者一律退回，並依校規以考試作弊議處。

8. 涉及公司技術機密資料不得列於報告，報告內容未達標準者，指導老師可予退回，要求學生修訂後再評核。

9. 第一學期期末繳交第壹章及第貳章電子檔； 第二學期期末依指導老師要求時間，將實習總報告用PDF電子檔送交指導老師核可。報告務必準時繳交，逾時將以零分計算。
10. 學生實習報告由各系存查，輔導老師彙集後送系助理製成光碟片保存。

11. 實習成績不及格或中途停止實習者，將依規定補修學分。

